11.1  Skolans trivsel- och ordningsregler

För hinderfritt studerande och för trygghet och säkerhet och välbefinnande i skolgemenskapen ska det finnas ordningsregler eller ordningsbestämmelser som tillämpas i skolan, med vilka den interna ordningen främjas.
Varje skola gör egna trivsel- och ordningsregler.  Skolorna uppgör trivsel- och ordningsreglerna med tanke på den interna ordningen, arbetsron samt tryggheten och trivseln i skolan.  

I lagen om grundläggande utbildning Nr 477/2003 § 36 framgår hur man förfar vid disciplinära problem.  

11.2  Krisplan

Förfaringssätt vid plötsliga kriser och hotfulla eller farliga situationer 

I anslutning till läroplanen definieras förfaringssätt vid plötsliga kriser och hotfulla eller farliga situationer. Denna del kan kallas till exempel krisplan. Krisplanen ska göras upp i samarbete med behövliga myndigheter och då man gör upp planen ska andra planer och anvisningar för hotfulla och farliga situationer och krissituationer beaktas. I planen ska följande beskrivas: 

· förebyggande av krissituationer och beredskap inför sådana 

· samarbetet och den inbördes arbets- och ansvarsfördelningen i beredskapen inför krissituationer och i krissituationer 

· samordning av räddningsplan, skolans ordningsregler och övriga säkerhetsanvisningar 

· anvisningar vid olika plötsliga krissituationer 

· principer för ledning, intern och extern informationsgång och informationsgången mellan skolorna och utbildningsanordnaren vid plötsliga kriser 

· ordnandet av psykosocialt stöd och psykosocial eftervård 

· information om krisplanen, handledning om innehållet i planen, samt övningar i beredskapen 

· uppdatering och utvärdering av krisplanen 

En modell för förfaringssätt vid krissituationer kan se ut på följande sätt:

a) Vilka är drabbade?





    - barn




    - lärare/personal





     - personer utanför skolan

b) Vad har hänt?

- olycka

- svår sjukdom

- mord/självmord

- annan händelse

c) Hur/var/när skedde det?

      - i skolan

      - utanför skolan 

      - vilka var omständigheterna

d) Vilken information har förmedlats – av vem?

e) Hur är situationen nu?

f) Vilken information skall förmedlas?

g) Vem informerar?

h) Hur informeras eleverna?

f) Vidare åtgärder beroende på krisens omfattning.

Varje skola har ett eget kristeam med medlemmar från skolan.  I varje skola finns dessutom en handlingsplan med struktur och ansvarsfördelning.   

Närpes stad har ett barn- och ungdomsteam för emotionell första hjälp.  Kontakt med dem får man genom skolhälsovårdarna eller skolkuratorn.  Barn- och ungdomsteamets uppgift är i första hand att fungera som stöd- och referensgrupp för skolans krisgrupp
11.3  Antimobbningsplan

I samband med att läroplanen utarbetas ska också en plan för att skydda eleverna mot våld, mobbning och trakasseri göras upp. Planen ska verkställas och genomförandet av planen ska övervakas. 

Att förebygga och ingripa i våld, mobbning och trakasseri hör till alla som arbetar i skolan. Våldet, mobbningen eller trakasseriet kan vara direkt eller indirekt, verbalt eller fysiskt våld eller social manipulering, som kränker människans fysiska, psykiska eller sociala integritet. Förövaren kan vara en elev, en vuxen som arbetar i skolan eller en person utanför skolsamfundet. 

Med mobbning avses systematisk, avsiktlig och upprepad verbalt eller fysiskt negativ aktivitet som riktar sig mot samma person eller samma grupp. Utmärkande för mobbning är bristande jämvikt i styrkeförhållandet mellan mobbaren och den mobbade. Det är också vanligt att mobbningen sker i en grupp. Trakasseri kan ta sig uttryck i osakliga bemötanden och yttranden. Det kan vara insinuerande miner och gester angående kön, tvetydiga anmärkningar eller icke-önskad fysisk beröring. Förutom mobbning och trakasseri kan även annat icke-önskvärt eller aggressivt och våldsamt beteende förekomma i skolgemenskapen. Med våld avses att man avsiktligt utsätter sig själv, en annan person, en grupp eller en gemenskap för våldshandling eller bruk av makt, som ett hot eller genom att förverkliga det. Detta kan leda till handikapp, psykiska men eller annan svårighet i anslutning till utvecklingen. I alla dessa situationer ska man ingripa. 

Eleverna, vårdnadshavarna och skolans personal ska även informeras om de olika uttrycksformer våld, mobbning och trakasseri kan ta, hur de kan förebyggas och förfaringssätten i skolgemenskapen i sådana situationer och om de ordningsregler som tillämpas. 

Plan för att skydda eleverna mot våld, mobbning och trakasseri 

I samband med att läroplanen utarbetas ska utbildningsanordnaren göra upp en plan för att skydda eleverna mot våld, mobbning och trakasseri samt verkställa planen och övervaka att den iakttas och förverkligas. Både de inbördes interaktionsförhållandena mellan eleverna och mellan eleverna och de vuxna ska beaktas. I planen ska följande beskrivas: 

· förebyggande av mobbning och ingripande när sådant förekommer 

· förebyggande av våldsamt och aggressivt beteende samt ingripande när sådant förekommer 

· förebyggande av trakasseri och ingripande när sådant förekommer 

· hur ärendet behandlas på individens, gruppens och hela skolgemenskapens nivå, det individuella stödet för eleven och den behövliga vården både för den som varit föremål för handlingen och för den som utfört handlingen 

· förfaringssätt för kontakt till hemmet och samarbetet med vårdnadshavaren 

· samarbetet med myndigheter 

· information om planen och hur personalen i skolgemenskapen, eleverna och vårdnadshavarna samt samarbetsparter ska göras förtrogna med planen 

· uppdatering av planen, uppföljning av genomförandet av planen, och den dokumentation som ska göras vid uppföljningen av planen. 

I antimobbningsplanen skall ingå:

(  definition av vad som menas med mobbning
(  förebyggande åtgärder

(  strukturerad handlingsplan i händelse av mobbning.

11.4  Antirusmedelsplan

· förebyggande av rökning och användning av rusmedel samt ingripande när sådant förekommer 

Målet med planen är att:

(  fungera preventivt och leda till att eleverna inte börjar använda droger

(  hjälpa och känna igen problemen

(  ge modeller för hur man handlar då man misstänker droganvändning.

11.5  Miljöplan

Miljöplanen är gemensam för alla skolor.

Skolorna påverkar miljön genom de resurser och varor som används i dess verksamhet.  Det är viktigt att skolorna lär eleverna avfallssortering och också föregår med gott exempel.  Dessutom behövs miljöfostran för att eleverna skall bli medvetna om hur människan påverkar miljön och vad människan kan göra för att minska belastningen av miljön.   

Skolorna har följande målsättningar för att minska avfallsbelastningen:

1.  Minska avfallsmängden genom att

     - minska användningen av pappershanddukar i klasserna och på toaletterna.

     - minska användningen av kopieringspapper genom dubbelsidig kopiering och 

       förminskning samt omsorgsfull kopiering.

     - spara papper med vit baksida till ritpapper (klottpapper).

     - minska uppkomsten av matavfall i matsalen.  Skilda kärl för matrester och servetter. 

2.  Förbättra sorteringen genom att

     - det i varje klass skall finnas sorteringskärl för pappersåtervinning och grovavfall.  

     - se över sorteringskärlens placering, och skaffa kärl för kartongavfall, grovavfall, glas-

        avfall och problemavfall.

3.  Sträva efter att återanvända material i konst- och färdighetsämnen.  

4.  Använda engångsförpackningar och -kärl endast då andra alternativ inte är möjliga.

5.  Skänka kvarglömda kläder som inte hittar någon ägare till välgörande ändamål.

6.  Städdag i skolorna under höst- och vårterminen.   

Målsättningar för skolans miljöfostran

Det övergripande målet är att förmedla kunskaper och värden för att förbereda eleven för att leva och verka för en hållbar utveckling.  Genom att lära sig mera om de ekologiska sammanhangen och om människans roll i naturen skall eleven kunna ta ställning i miljöfrågor och förstå hur viktigt det är att vi värnar om miljön. 

Målsättningarna:

- ge eleverna kunskap om människans miljöpåverkan, utveckla förståelse för ekologiska   

  sammanhang och den egna livsstilens betydelse för miljö och hälsa

- använda miljövänliga produkter

- minimera avfallsmängden, sortera avfall.

11.6  IKT-plan

För skolväsendet i Närpes stad finns en gemensam kunskapsstrategi.  Utöver den har varje skola en egen kunskapsstrategi med utgångspunkt i de målsättningar som anges i skolväsendets gemensamma kunskapsstrategi.

Kunskapsstrategi för skolväsendet i Närpes

Allmänt

Skolväsendets kunskapsstrategi för informations- och kommunikationsteknologi (ikt) uppdateras årligen av utbildningsnämnden.

Närpes stads skolor sammanbinds genom Dynonets fiberoptiska nät. Samtliga skolor inom grundutbildningen och gymnasiet delar en gemensam filserver. Skolornas gemensamma nät går under namnet Mosenet. Mosenet administreras av en styrgrupp.

Inom Närpes stad finns det stora geografiska avstånd mellan de olika skolorna. Även skolornas storlek varierar mycket. En huvudmålsättning för skolsektorns kunskapsstrategi är att alla skolor oberoende av avstånd till centrum skall kunna erbjuda en fullgod undervisning i informations- och kommunikationsfostran. Detta gäller såväl inom det tekniska som pedagogiska området. En annan huvudmålsättning är att förebygga att flickor och pojkar hamnar i en ojämlik ställning visavi kunskap inom ikt.

Utbildningsplan

Närpes stad strävar efter att uppfylla de målsättningar som Undervisningsministeriet och Utbildningsstyrelsen lagt fram. I dessa strävanden ingår målsättningen att alla lärare besitter minst Ope.fi I-nivå, minst 50 % Ope.fi II nivå och minst 10 % Ope.fi III-nivå. Fortbildningssatsningens tyngdpunkt riktas mot lärarens förmåga och vilja att använda sig av ikt i sin undervisning. Då handledare utbildas och fortbildas skall en geografisk spridning eftersträvas, så att alla skolor har nära till en handledare. Strävan är att varje lärare skall ha möjlighet till pedagogisk handledning av en annan lärare. Lärarnas fortbildning sker inom ramen för gällande avtal.

Teknisk support

En systemansvarig stödperson ansvarar för underhållet inom skolsektorn. Den systemansvarige övervakar nätfunktionerna och ger basservice åt skolorna. I varje skola bör finnas en lärare med ansvar för utrustningen. Denna lärare kontaktar den systemansvariga vid problem som inte går att lösa på egen hand. 

Teknisk utrustning och programvara

Närpes stad strävar efter att upprätthålla den tekniska standarden på utrustningen så att den motsvarar dagsläget. Utrustningen skall vara ändamålsenlig. Anskaffningar av apparatur sker i mån av möjlighet gemensamt. 

Målsättningen är även att alla skolor använder sig av samma office-programvara, vilken besluts av Mosenets styrgrupp. Användningen av undervisningsprogram understöds.

Skolorna

Varje skola skall ha en egen kunskapsstrategi med utgångspunkt i de målsättningar som anges här. Dessa strategier uppdateras och utvärderas av skolornas direktioner i samband med läsårsplanens uppgörande och utvärdering.

11.7 Personalplan

Ingår i Närpes stads utbildningspolitiska program.

11.8  Räddningsplan

Varje skola gör upp en egen räddningsplan i samråd med räddningsväsendet. 

11.9  Måltidsfostran

Den som deltar i undervisningen ska varje arbetsdag avgiftsfritt få en fullvärdig måltid som är ändamålsenligt ordnad och övervakad. Måltidssituationen är viktig för eleven. Genom skolbespisningen stödjer man elevernas sunda växande och utveckling. Måltidernas hälsosamma och sociala betydelse, målen för närings- och umgängesfostran och måltidsstundens rekreativa uppgift beaktas då man ordnar skolbespisningen och eventuella mellanmål under skoldagen. Eleverna ska ges möjlighet att delta i planeringen och genomförandet av skolbespisningen, och detta stödjer delaktigheten och skolgemenskapen. 

För att ordna skolbespisningen behövs samarbete mellan skolans personal och den personal som ansvarar för bespisningen. I samarbete med eleven, vårdnadshavaren och skolhälsovårdspersonalen avtalas om stödåtgärder och uppföljning av individuella behov då det gäller kost samt vård av hälsa eller sjukdom.

· ordnandet av skolbespisningen och eventuella mellanmål
Planen är gemensam för alla skolor.

Mål för skolbespisningen
Skollunchen består av en tredjedel av elevernas dagliga näringsbehov. Specialdieter serveras till elever med läkarintyg. Vegetarisk mat finns att tillgå om vårdnadshavarna skriftligt meddelat att eleven är vegetarian.

Menyn är gemensam för alla skolor. Den planeras med sikte på en mångsidig och balanserad måltid och komponeras med beaktande av lokala livsmedel. Årstider och festdagar som hör ihop med finländska helger och traditioner betonas. I matsedeln kan ingå temaveckor. Måltiden ordnas enligt principen ”självservering” och att man smakar på allt som bjuds. Målet är att utveckla elevernas smak och matvanor. All personal övervakar med gemensamt ansvar och bidrar till att lära goda matvanor.

Fostran till gott bordsskick

I årskurs 1-6 ingår fostran till gott bordsskick i det vardagliga. Personalen övervakar måltiderna och föregår med gott exempel. Grundläggande regler som ska följas fastställs gemensamt av personalen. Åtminstone följande regler bör ingå:

· Tvätta händerna före maten

· Smaka på allt du inte är allergisk eller överkänslig för

· Lämna inte mat du tagit åt dig själv annat än i undantagsfall

· Hur man använder och placerar sked, kniv och gaffel

· Vad servetten är till för och hur man använder den

· Prata inte med mat i munnen

· Maten ska avnjutas i lugn och ro, med gott beteende och trivsam samvaro

· Tacka för maten

I mån av möjlighet ordnas en gång per läsår en festligare måltid med mera ingående undervisning i vett och etikett i samband med måltider.

I årskurs 7-9 utvecklas måltidsfostran närmast i huslig ekonomi.

Undervisning i hälso- och näringsfostran

sker inom undervisningen i hälsokunskap och huslig ekonomi.

11.10 Trafikskyddsplan

För övervakningen vid väntan på skoltransport och vid handledd verksamhet och för tryggheten och säkerheten under resorna sörjs genom att avtala om gemensamma förfaringssätt. Eleven och vårdnadshavaren ska få information om förfaringssätten och arrangemangen vid skoltransporter. 
· anvisningar om tryggheten och säkerheten under skoltransporter, samt anvisningar för tryggheten och säkerheten vid väntan på skoltransport
I planen ingår:

(  hur skjutsarna ordnas

(  mål för allmän trygghet

(  trafikregler

(  gott uppförande i skolskjuts eller ute i trafiken (trafikfostran)

(  samarbete med trafikanterna kring ansvarsfrågor så att målen uppnås.

11.11 Trygghetsplan

FRÄMJANDET AV TRYGGHET OCH SÄKERHET 
Eleven har rätt till en trygg studiemiljö. Till en trygg studiemiljö hör fysisk, psykisk och social trygghet och säkerhet. Utgångspunkten i att ordna undervisningen är att garantera elevernas och skolpersonalens trygghet och säkerhet i alla situationer. Att främja tryggheten och säkerheten i inlärningsmiljön är en del av verksamhetskulturen i skolan. Tryggheten och säkerheten ska beaktas i 

all verksamhet i skolan. 

Målet för elevvården är att stödja upprätthållandet av funktionsförmågan även i situationer som hotar den fysiska och psykiska tryggheten och säkerheten. Detta görs genom att sörja för det psykosociala stöd som behövs för den enskilda eleven eller för hela skolgemenskapen i olika problem-, olycksfalls-, och krissituationer och i efterbehandlingen av situationerna. 

Den fysiska säkerheten främjas genom att sörja för säkerhetsfaktorerna i anslutning till skolbyggnaden, undervisningslokalerna, undervisningsmaterialen, anordnandet av undervisningen, undervisningssituationerna och rasterna, samt till den undervisning som genomförs utanför skolan. Utbildningsanordnaren ska sörja för att platsen för att bekanta sig med arbetslivet är trygg och säker och att elevens inlärningsmiljö under perioden för den praktiska arbetslivsorienteringen är trygg. Främjandet av tryggheten och säkerheten i skolan omfattar även säkerhetsfaktorer som ansluter sig till skoltransporterna, förebyggandet av olycksfall och datasekretess.
I de anvisningar som ges i anslutning till förebyggandet av olycksfall ska nationella riktlinjer och anvisningar om bekämpningen av olycksfall och om det samarbete som verksamheten förutsätter beaktas. I samarbetet inom elevvården avtalas om de förfaringssätt som ska tillämpas i anslutning till förebyggandet av olyckor, första hjälpen, hänvisande till vård och uppföljning av olycksfall. Eleven och vårdnadshavaren ska få information om förfaringssätten. 

Då man främjar tryggheten och säkerheten och förebygger uppkomsten av situationer som kan äventyra den ska lagstiftningen som styr tryggheten och säkerheten och de olika säkerhetsanvisningarna som gjorts upp för de olika läroämnena följas. Även andra riktlinjer som gjorts upp för att trygga den lokala säkerheten ska beaktas. I den lokala läroplanen ska dessa anvisningar samordnas. 

Tryggheten och säkerheten i skolgemenskapen regleras också av arbetsskyddslagen och av det verksamhetsprogram för arbetarskyddet som nämns i lagen. Andra bestämmelser som styr tryggheten och säkerheten i skolan är den räddningsplan (12.8.) som förutsätts i räddningslagen och som ska hållas uppdaterad. Skolans hela personal ska informeras om räddningsplanen på ett ändamålsenligt sätt. 
Utbildningsanordnaren ansvarar för att alla skolor har anvisningar i anslutning till trygghet och säkerhet. I samarbetet med skolhälsovården och andra behövliga myndigheter ska man följa upp och utvärdera att anvisningarna genomförs och att skolsamfundet är sunt och tryggt. Ett lokalt samarbete mellan de olika parterna inom undervisningsväsendet och övriga myndigheter stödjer ett ändamålsenligt handlande i situationer som äventyrar tryggheten och säkerheten och i förebyggandet av dem. 

I trygghetsplanen ska ingå

· främjandet av tryggheten, säkerheten och välbefinnandet i uppväxt- och inlärningsmiljön och främjandet av en sund uppväxt- och inlärningsmiljö, samt uppföljning och utvärdering
· förhindrande av olyckor, första hjälpen, hänvisande till vård och uppföljning
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